
 

 

 

 

OFFRE D’EMPLOI : Coordinateur.trice académique et pédagogique 

 

Dans le cadre d’un renouvellement de poste, l’Alliance Française de Santiago recherche une 

personne pour intégrer son équipe en tant que coordinateur académique et pédagogique.  

 

Description de la structure :  

L'Alliance Française de Santiago est un établissement culturel franco-dominicain à but non 

lucratif situé à Santiago de los Caballeros, la seconde ville la plus peuplée de République 

Dominicaine avec environ 550 000 habitants. L’Alliance Française est implantée depuis 60 ans 

dans la capitale du Cibao.  

Elle assure principalement 3 missions : : l'enseignement du français langue étrangère (FLE) à 

un public adulte et jeune, la certification linguistique (centre d'examens DELF/DALF/TEF), et 

la promotion de la langue et des cultures francophones à travers une programmation culturelle 

active.  

L'Alliance Française de Santiago travaille en partenariat étroit avec l'Ambassade de France, 

mais aussi avec les établissements éducatifs locaux et les acteurs institutionnels et associatifs 

du territoire. 

 

 

Description des missions :  

Le poste est à pourvoir au plus tard le 27 juillet 2026. Il s'agit d'un contrat à temps plein de 40 

heures hebdomadaires. 

→ Coordination et encadrement pédagogique 

- Encadrer une équipe d'environ 20 professeurs vacataires 

- Piloter la politique pédagogique et les programmes de cours internes 

- Animer les réunions et formations pédagogiques  

- Conduire les observations de classe et les évaluations annuelles du corps enseignant 

- Recruter et intégrer les nouveaux enseignants et encadrer jusqu'à 4 stagiaires par an 

 

→ Gestion du centre d'examens DELF / DALF / TEF 

- Planifier et gérer le calendrier annuel des sessions d'examens 

- Assurer la promotion des certifications auprès des apprenants et partenaires 

- Superviser l'organisation logistique et le suivi qualité des examinateurs 

 



 

 

 

 

 

 

 

→ Administration et outils pédagogiques 

- Gérer la plateforme AEC (calendriers, sessions, présences, rapports) 

- Coordonner les commandes de manuels et matériels pédagogiques 

- Créer des ressources pédagogiques liées aux événements culturels de l'Alliance 

- Développer des programmes FOS et le réseau REEF en entreprises partenaires 

 

 

Profil recherché :  

 

- Diplôme universitaire en FLE (Licence, Master MEF ou Master FLE) ou expérience 

équivalente 

- Minimum 5 ans d'expérience en enseignement du FLE 

- Maîtrise du CECRL et des méthodologies FLE 

- Maîtrise d’Excel et d’autres logiciels informatiques 

- Profil polyvalent et rigoureux, avec une capacité à encadrer et coordonner des équipes 

 

 

Capacités linguistiques :  

 

- Maîtrise parfaite du français (langue maternelle ou DALF C2) 

- Bonne maîtrise de l’espagnol à l’oral et l’écrit (B2 minimum) 

 

Une expérience en Alliance Française, en Institut Français ou tout autre atout est évidemment 

valorisé.  

Le poste est ouvert aux candidatures internationales même si un visa de travail dominicain est 

apprécié. 

 

 

Modalités de candidatures :   

 

Envoyer un CV et une lettre de motivation à l’attention de Madame Claire Labat avant le 1er 

juillet 2026 à l’adresse suivante :  direccion@afsantiago.org.do, en indiquant comme objet 

« Candidature – Coordination pédagogique ».  

 

 

 


