
 

Intitulé du poste: 

Coordinateur/trice Pédagogique 

Lieu et institution Alliance Française de La Antigua, au Guatemala 

Descriptif du poste Activités principales: 

- Gestion de l’équipe pédagogique (formations, 

accompagnement, recrutement, réunions pédagogiques, …) 

- Gestion des apprenants (ouvertures de classe, positionnement 

des apprenants dans les classes, création et mise en place de 

projets pédagogiques, …) 

- Participer au développement et au suivi des partenariats 

(entreprise, écoles, universités) 

- Coordination avec les différents acteurs locaux, nationaux et 

régionaux 

- Maintenir une communication fluide et claire avec la direction et 

la coordination culturelle 

 

Activités secondaires: 

- Gestion du programme de FOS Tourisme 

- Développement de programmes et de méthodes à destination 

d’apprenants 

- Création de contenus et gestion de la communication 

pédagogique 

- Gestion des plannings du DELF/DALF en interne 

Compétences 

requises 

Maîtrise de la langue française et espagnole (niveau C1) 

Maîtrise des différents outils bureautiques (Excel, Word, Drive) 

Maîtrise de la plateforme Arc-En-Ciel (structurer et organiser les 

modules, affecter les classes aux enseignants, consulter et réaliser les 

fiches de paie, etc.) 

Bonne connaissance des plateformes de montage et de création 

(Canva, CapCut et autres) 

Connaissance des réseaux sociaux (Instagram, Facebook, etc.) 

Compétence en gestion d’équipe et de fédération 



Qualités attendues Grand sens de l’organisation 

Connaissance précise du CECRL 

Sens du service, de l’écoute et du contact 

Autonomie, prise d’initiative et capacité à gérer des situations 

complexes 

Aptitude à anticiper les besoins opérationnels 

Respect de la confidentialité des données 

Esprit d’équipe 

Diplomatie 

Réactivité 

Diplômes / 

Formations requis 

Master 2 FLE (spécialité FOS serait un plus) 

Master 2 Management en milieu plurilingue 

Examinateur/trice DELF / DALF 

Type de contrat CDD d’un an renouvelable 

Volume horaire par 

semaine 

20h par semaine 

Date de début de 

contrat 

1er septembre 2026 

Rémunération Selon l’expérience 

Date limite de 

candidature 

3 août 2026 

Candidater CV + Lettre de motivation aux adresses mails suivantes: 

alianzafrancesaantigua@gmail.com 

afantiguapedagogia@gmail.com  
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